ITOJIOKEHUE
00 anmapare eHTpa MBY «KoMI/IeKCHBIH LeHTP COLHA/ILHOTO 00C/Ty)KUBaHHUSA
HaceeHusi» Benropoackoro MmyHuiunaasHoro okpyra bearopoackoii o6/1acTu

1. O01He Mo/I0)KeHHS

1.1. Hacrosimee IlomoxxeHue peryaupyeT [esdTe/bHOCThL arrapara lLleHTpa
MYHMILIMIALHOTO OrO/KeTHOro yupexxfieHuss «KOMIUIeKCHBIM L|eHTD COLMa/IbHOIO
00C/Iy)KMBaHUSI HaceeHUs» BenropoJcKoro MyHHMIMIIANbHOTO OKpyra Benropockoi
obnactu (gasee — arrapat LieHTpa) ¥ onpefesisieT Lie/id, 3a/jayi, KOMIIETEHLIMIO U IIpaBa
anmapara LleHTpa MyHHIUIATEHOTO OFO/PKETHOrO yupexjeHus «KOMIUIeKCHBIM LIeHTP
COLMAJILHOTO 00C/Ty)KMBaHUSI Hace/leHUsi» bBelropofickoro MyHMLMIIAILHOIO OKpyra
Benropoackout obnactu (manee — MBY «KIICOH» Benropozickoro MyHHLIMIIQTBHOTO
OKpyTa).

1.2. Anmapar LlenTpa B CBOel eATe/IbHOCTH PyKOBOACTBYeTcst KoHcTuTyluei PO,
3akoHamu P®, ykasamu IIpe3uzieHta P®D, HOpMaTUBHBIMU U INPAaBOBLIMH akTamu PO,
TNpYKAa3aMy ¥ MHCTPYKTUBHBIMU IMCEMaMH MMHUCTePCTBa TPY/A ¥ COLMAIbHON 3allfUThL
Poccuiickoii ®efepaijii, TOCTaHOBIEHUSMH M paclopspkeHusiMu IIpaBuTe/bCTBa
Benropofckoit 06/1acTH, TIOCTAHOB/IEHHMSIMM M DACrOpPSDKEHMSIMH  aiMAHHUCTPaLiu
Be/ropofiCKOr0  MyHMLMIIAJBHOTO  OKpyra benropofckoidi o6macTd, —Mpukasamu
MHMHHCTEPCTBA COIMANLHOM 3alUThl HacejgeHWss U TpyAa benropopckoi obsactu
W yIpaB/leHWs COIMANBHON 3allUThl HaceleHWs aIMUHKCTpAlii benroposckoro
MyHULIMIIA/TLHOTO OKpyTa Benropozckoii obnacty, Y craBom LieHTpa, a Tak)Ke HACTOAIUM
[TonoxxeHuem.

2. ITesu u 3apauu annapara LlenTpa

2.1. Llenpto [gesiTesbHOCTH armapara lLleHTpa sB/sieTCs INpaBOBOe, KajipOBOE,
(h1HaHCOBO-aHAIMTUYECKOE, HMH(OpMaLOHHOE, MaTepraabHO-TEXHUUECKOE,
xossiictBenHoe obecrieuenue gesrensHocTh  MBY  «KIICOH»  Benropozckoro
MYHHUIJUIAIEHOTO OKPYT'a ¥ BXO/SIVX B €70 COCTaB OT/Ie/IeHHH.

2.2. OCHOBHBLIMHU 3a/1auaMy anmnapaTa LleHTpa sB/IsSIoTCS:

2.2.1. Opranusaimsi npaBoBoro obecreuenusi jesTenbHOCTH MBY «KLJCOH»

Be/iropoAcKoro MyHULMIIAILHOIO OKpPYTa.
2.2.2. OcymecTBeHre Kagposoro obecniedyenus MBY «KLICOH» benropozckoro

MYHMIUIIaIbHOTO OKPyTra U OpraHu3aljyisi KaJipoBOro [ieJI0NpOM3BO/CTBA.
2.2.3. Opranmsanusi (UHAHCOBO-aHAJUTHUECKOro obecrieueHus [esiTelbHOCTH
MBY «KIICOH» benropofcKoro MyHHUI[MIIA/IbHOIO OKpYyTa.
2.2.4. Opranusanys eJUHOro Iopsiika JOKyMeHTHPOBaHNUs.
2.2.5. Kooppunarus pa6oter otgenenusi MBY «KILCOH» benropogckoro

MYHULIUIIA/TBHOIO OKPYT'a 10 BOIIPOCaM COL[Ma/IbHOTO 00C/IY)KUBAHNMS HaCe/IeH s
2.256. Opranuszaiusi 4 OCYLecTB/IeHWe  MaTepHhaabHO-TeXHUUYeCKOro,

xo3sictBeHHOro obecrieuenus MBY «KILCOH» benropofckoro MyHHI[MIIA/IBHOIO
OKpyra.
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2.2.7. Paccmotpenre 00palljeHUi Tpak/jaH U IOPHAWYECKUX JIML] 110 BOIMPOCAM,
oTHOCAMMCS K feaTenbHOCTH MBY «KIICOH» benropofckoro MyHHMIMIIAILHOIO
OKpyra.

2.2.8. PaspaboTKa JI0Ka/IbHbIX HODMaTHUBHBIX aKTOB, TIOJIOXKEHMIA 10 HallpaB/IeHNsSM
JAeATeNIbHOCTH MBY  «KICOH»  benropofckoro MyHHLMMAABHOTO  OKpyTa
Y ero OTJeJIeHUM.

2.2.9. KoopauHaiius JesaTebHOCTU [TomeunTebCKOro coBera.

3. Komnerennus anmnapara I{enTpa

3.1. s JOCTWKeHUs LieJd M BBINIOJHEeHUs 3a/ay, YCTAaHOBJ/IEHHBIX HACTOSIIAM
MOJIOKEHWEM, B KOMIIeTEHI[MIO armapara lLleHTpa BXOAUT BbINoiHeHUWEe GYHKIUN
¥ 00s13aHHOCTeH, YCTaHOBIEHHBIX HACTOSII[AM Pa3/[e/IOM.

3.2. ®yHkimu U ob6s3aHHOCTM ammapara LleHTpa B 067acTH  IIPaBOBOIO
obecrieueHus:

3.2.1. Ocy1ecTByieHre MpaBoBoro obecreuenus gesitesibHOCTH MBY «KILICOH»
Benropozsckoro MyHUIMIIaIBEHOTO OKPYTa U €ro OT/eIeHU.

3.2.2. Ocy11iecTBieHre TIPABOBOM SKCIIEPTU3bI HA COOTBETCTBHE 3aKOHO/IATe/IbCTBY
Poccutickoit ®epepaiiuy, benropogckoit obsactu, YcraBy, IIPOEKTOB JIOKAJIbHBIX
HODMaTUBHBIX aKTOB, JOTOBOPOB, Ilepe/; UX MOAIMUCAHUEM.

3.2.3. IlpencraBnenve wuHTepecoB MBY  «KILICOH»  Benropoackoro
MYHMILIUMA/ILHOTO OKpYTa B CyZieOHbIX OpraHax Ipy pacCMOTPEeHUH Jiel.

3.3. ®yHkimu u 00s3aHHOCTY armapara LleHTpa Ipu opraHu3alvyd KaZpOBOro
obecrieueHus:

3.3.1. Opraumsanus ¥ mpoBefeHHe KajgpoBoro obecrmeueHuss MBY «KLJCOH»
benropoAckoro MyHULIMIIAIBHOIO OKDPYTa.

3.3.2. Obecneuenne pesitrembHocTd MBY  «KLCOH»  Benropogckoro
MYHHLUTIA/IbHOTO OKPYTa 10 PellleHk0 KaZpOBbIX BOIIPOCOB.

3.3.3. OcyirecTBiieHre B Ipefenax KOMIeTeHIIMM ammapara LleHTpa KOHTDOJsS
3a cobmogenrem pabotHukamu MBY «KLCOH» benropofckoro MyHWIIMITATBHOTO
OKpyra M ero OT/ejleHui (elepanbHBIX 3aKOHOB, 3aKOHOB Besropozckoi o6sacty,
NpaBOBLIX  akTOB  IIpaBuTenbCcTBa  bBenropofckod — ob/macTd, — afiMMHUCTpAL{MH
Beropofickoro MyHMIWIIATBHOTO OKpyra benropogckoi 06/1aCcTi U WHBIX HOPMaTHBHO-
TPaBOBbIX aKTOB, PETYJ/IMPYIOIINX BOIPOCH! TPYJOBBIX OTHOLLEHHUH.

3.3.4. ObecrieyeHue JOKyMEHTAILHOr0 0 OPM/IEHHS TPYAOBBIX OTHOIIECHHUH.

3.4. OyHKIMM ¥ 06S3aHHOCTY armapara lleHTpa Npy OpraHusaluy (prHaHCOBO-
aHA/IUTAYECKOro 0becreueHuys:

3.4.1. ObecrieueHre BbIIIO/JHEHWS MYHULIUIIA/IBHOTO 3a[jaHUA.

3.4.2. TlnaHUpOBaHMe MYHMIMIIAILHOTO 33JaHUs HA C/IeZYFOIUA Ka/leH/apHbIA
TOJ.

3.5. ®yukiuu u oOs3aHHocTH armapara LlenTpa mpu  (OPMHUPOBAHMH
nH(OpPMaLMOHHOr0 obecreyeHys, IIPOrPAMMHO-TEXHUYECKOT0 ¥ KOMMYHUKAIOHHOT'0
TIPOCTpPaHCTBa:

3.5.1. Opranuzarysgs  paboTel IO  BHEJAPEHMIO M COIIPOBOXKJEHMIO
ABTOMATH3MPOBAHHEIX CHCTEM, IIOCTaBKe HH(POPMALMOHHOIO M  MPOrpaMMHOr0
obecrieueHys, CpeiCTB BBIUMC/IUTETBHOM TEXHUKH, MOHTXKY U Ha/la[jKe TeXHUKH.

3.6. ®yuruur u o0s3aHHOCTU ammapara lleHTpa NpW OpraHusainuy eArHOro
Topsi/iKa JOKyMeHTHPOBaHust X paboTI 110 TIpreMy o0paltieHni TPaX/JaH 1 I0pUINIeCKUX
JIALL:

3.6.1. Opranusaiyis BeJ[eHus [1e/I0TPON3BO/CTBA.
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3.6.2. Opranu3aiyis paboTel [0 yUeTy ¥ XpaHeHMHI0 (B TOM uKMC/Ie U apXUBHOMY)
nokymeHToB armapara Ilentpa 1 MBY «KLICOH» benropofickoro MyHHWLUNAILHOTO
OKpyTa B LIeJIOM.

3.6.3. CucTemaTu3alys ¥ pacrpejie/ieHne TI0TOKOB MH(OpMaluy U JOKyMEHTOB
B MBY «KIICOH» Bearopofckoro MyHWLHUNAAPHOIO OKpyra U HalpaB/IeHHe
B OT/e/IeHWs, TIpMeM, perucrpanys ofbpallieHud TpaJaH, OCYIIeCTB/IEHUE KOHTPOJA
3a MCTIOTHEHHEM CPOKOB TIOZITOTOBKY OTBETOB Ha OOpaliieHusl.

3.7. @yukipyd U 0043aHHOCTM arrapaTa IleHTpa TIpA OCYII[eCTB/IEHUN
MaTepHrabHO-TEXHUUECKOT0, X03AWCTBEHHOTO obecrieyeHus:

3.7.1. IlnaHWpoBaHHWe U OpraHM3allMs PEMOHTAa HE[BIDKAMOrO HMYyIIeCTBa,
HAXOIIerocs B ONEpaTUBHOM ympaeieHun MBY «KIICOH» benropo/ckoro
MYHUIUIIAIBHOTO OKPYTa, KOHTPOJIb 33 KaUeCTBOM ero IpoBe/jeHHs.

3.7.2. CopepaHue B Ha/iIeXXalleM COCTOSHAM HEJBIKAMOro HMYIIeCTBa,
HaxoJsIerocsi B OIEPAaTHBHOM  YIIPaBIEHUU MBY «KIICOH» benropoackoro
MYHHIATIATHOTO ~ OKpyTa, a Takke apeH/yeMOoro HeJBIDKMMOro MMyIIECTBa,
TIpuserammieii  TepputopuM, obecrieyeHre  KaHIENAPCKAMK  [PUHAJIEKHOCTAMY,
06opy/joBaHIeM, OPITEXHUKOH, MeOe/bio, X03sHCTBEHHBIMU TOBApAMK B COOTBETCTBMM
C YTBEep)KI€HHBIMY HOpDMaMU, Be/leHle y4yeTa MX pacX0A0BaHMs.

3.7.3. Obecreuenne cobsrofjeHrss TMpaBUI W HOPM MIPOTHBOTIOKAPHOU
6e301macHOCTH.

3.7.4. ObecrmeueHue COMEP)KaHWS ABTOTPAHCIIOPTHBIX CPEJCTB B HafyleXalleM
COCTOSIHUU.

3.7.5. OcyIjecTBieHde KOHTpO/ls 3a O0OecrieyeHHeM TrOproue-CMasouHbIMU
MaTepuaiaMHu.

3.7.6. 3aK/IrOueHe TpaKaHCKO-TIPABOBbIX JOrOBOPOB OT uMeHu MBY «KIOCOH»
BeJIropo/iCKOr0 MYHMLUNATLHOTO OKpyra O TMprobpeTeHHH MaTephasbHbIX I[eHHOCTeH,
BBITIOIHEHWM paboT ¥ OKasaHWM YCIyr IO BOMPOCaM, BXOAAIIUM B KOMIIETEHIIHEO
MBY «KIICOH» Benroposckoro MyHULUIAIbHOIO OKpyTa.

3.8. dynkuu annapara LlenTpa 1o opraHusariyi KOHTPOJIS:

3.8.1. OcymiecTBneHye BHYTPEHHUX ITPOBEPOK XO3SICTBEHHOU JiesiTe/IbHOCTH
MBY «KLICOH» benropozickoro MyHULIUIAIBHOTO OKpyTa.

3.8.2. IlnaHuMpoBaHMe U TPOBeJ€HHE TEMaTUUeCKUX M TIJIaHOBBIX I1POBEPOK
CTPYKTYPHBIX TI0/Ipa3zie/IeHuM.

3.8.3. ObecrieueHre KOHTpOJST 3a peajusaljiedl BbIABIEHHBIX HeJOCTAaTKOB
B pe3y/ibTaTe IPOBe/IeHHbIX TPOBEPOK.

4. Ilpasa padoTHuKOB anmnapara IlenTpa

PaborHuku armapara LleHTpa UMerOT Ipaso:

4.1. Tpe6oBaTh OT COTPYAHUKOB APYTHX OT/IEJIEHHI NPe/ICTaB/IeHNUs MaTeprasos,
HeoGXOAUMBIX [/ OCYIeCTB/IeHUs PaboThl, BXOJSIedl B KOMIIETEHLUIO pabOTHUKOB
armapara lieHTpa.

4.2. OTCe)xuBaTh BCe TIPOIeCCHI W TIOKasaTenu pabotel MBY «KLICOH»
Benropofickoro MYyHUI[MIIA/MBHOTO OKpyra, B TOM UHMC/€ KaXIO0ro paboTHUKA,
11 KOPPEKTUPOBAaTh UX B COOTBETCTBUHU C NPUHIUIIAMA MBY «KIICOH» benropozckoro
MYHULIATIAIBHOT0 OKPYTa I10 K&XJO0MY HallpaB/IeHUIO AesTe/IbHOCTH.

4.3. BHemparh mporpaMMbl  DasBUTHS ~ TepCcoHana W TOBBIIIEHUA
ero npodeccuoHaIM3Ma.

4.4. OcyuecTB/iATe  MEpPONPHATHs [0  IOBBIIEHNIO 3¢ HeKTUBHOCTH
TIpe/joCTaB/IeHus YCIyT U KadecTsa paboThl, y/IydIleHHI0 OpraHu3aliiy K TOBBIEHH0
KYJbTYPbI [esATeTbHOCTH.
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4.5. VismensTh faHHoe ITosio)keHHe B COOTBETCTBMM C LE/IMU M MPUHIIMIIAMU
MBY «KLICOH» benropofckoro MyHALUIIA/IBHOTO OKPYyT4a.

5. O6sa3aHHOCTH paboTHUKOB anmaparta IeHTpa

Pa6oTHUKY armapaTa L[eHTpa 00s3aHbI:

5.1. CoxpaHATh KOHG®UEHMATBHOCTh CBEJeHNH, COZlepKaKXcsl B JOKyMeHTaxX
MBY «KIJCOH» BenropoJckoro MyHHUIIUIA/IbHOIO OKpyTa.

52. KauecTBeHHO ¥ B TIOJIHOM O0O0beMe  BBITIOJIHATH  BO37IOKEHHBIE
Ha HUX JJO/DKHOCTHBIE 00S3aHHOCTH.

5.3. DBbIMogHATb IpUKasbl, IIOPyYeHHUs ¥ PaclopsoKeHus — [JMPEKTOpa
MBY «KIICOH» BejropofcKoro MyHULIUIaIbHOIO OKpPYra B yCTaHOB/ICHHBIE CPOKH.

6. OTBeTCTBeHHOCTHL paboTHUKOB annapara LleHTpa

Pa6oTHuKM armaparta lleHTpa HecyT OTBETCTBEHHOCTD 3a:

6.1. Cob/rofieHre 1eMCTBYIOIIEero 3aKOHOaTeIbCTBA B TIpoLiecce paboThL.

6.2. CocraBjeHue, yTBEpXKeHIE U NPeLCTaB/IeHNE ZIOCTOBEPHOM MH(OPMALIWH.

6.3. CBoeBpeMeHHOe WCIIOJIHEHHEe IIPUKAas0B, TIOpYYEeHHUIA U DPaCHOPSIKeHUH
mmpektopa MBY «KIJCOH» bearopofcKoro MyHUILIMIA/ILHOIO OKpyTa.

OTBETCTBEHHOCTh pabOTHUKOB aririapara Lentpa yCTaHaB/IMBAETCs
B COOTBETCTBUH C AO/DKHOCTHBIMU MHCTPYKUUAMH.

.A. CaraliJauHKOB

CoracoBaHo: @/
HOpUCKOHCY /BT = _E

[TorOTOBIIEHO: 7/ V4
{.

3amMecTuTe/b JUPEKTOpa C.B. ITepu




